
                                              附件二 

本市參加 115 年全國身心障礙國民運動會前置作業事宜 
一、請各負責同仁於 115 年 5 月 12 日(星期二)召開本市第 2 次領隊及教練會議

中，說明下列工作進度及需配合事項： 

(一)賽會期間管理事項、(二)賽會行政作業、(三)賽務經費、(四)乘車派車及

選手慰問行程、(五)賽會期間膳宿、(六)競賽成績及賽程、(七)代表隊伍活動

行程指揮、(八)手譯聽打工作、(九)運動防護及理療、(十)電腦美工作業 

二、各項前置工作報告依序： 

(一)行政事宜：黃信堯、李應欽 

1.隊職選手公假課務公文繕發 

2.前置作業及會議規劃 

3.各工作人員資料彙整 

4.授旗典禮程序及須知(書面資料) 

5.開閉幕典禮須知(書面資料) 

6.代表隊行程表(書面資料) 

7.統整大會規定事項(書面資料)  

8.彙整團本部業務報告資料(書面資料) 

9.會議資料彙整、影印、裝訂(書面資料) 

(二)經費事宜：韓光榮、姜依官  

1.籌辦參賽經費 

2.獎金標準、經費作業注意事項須知(書面資料) 

3.通編代表隊人數一覽表、實際領物人數一覽表(書面資料) 

4.清冊、收據統整等事宜 

(三)乘車派車事宜：陳義隆 

1.乘車分配表暨車長名單、職責(書面資料) 

2.乘車派車注意事項(書面資料) 

3.提前返市人數調查暨聯絡遊覽車公司(書面資料) 

4.車輛標示 

5.慰問行程安排 

6.返市相關事宜 

(四)膳宿及用餐(往返)事宜：邱美裡(膳)、賴美靜(宿) 

1.住宿分配表(書面資料) 

2.膳食注意事項(書面資料) 

3.賽會期間外宿聯絡單(書面資料) 

4.午餐各車用餐人數簽領表(書面資料) 

5.市長慰勞餐宴單位桌次安排。 

6.出發及返市用餐人數統計、訂餐及用餐地點方式規劃 

(五)成績賽程事宜：全民運動科職員 

1.成績填報注意事項 

2.各項目賽程、地點確認、賽會攝影 



(六)典禮及代表隊伍活動行程：李應欽 

1.授旗典禮、大會開閉幕典禮、飯店進駐之指揮 

2.競賽事宜說明 

(七)手譯聽打事宜：手語翻譯中心及聲暉協會 

1.隨隊手譯及聽打工作安排 

2.競賽期間手譯及聽打服務 

(八)運動防護及理療服務 

 1.規劃配置運動防護員之競賽種類說明 

   考量各競賽種類特性及員額，規畫配置在田徑 2 位、籃球 1 位、特奧羽球 1位。 

 2.賽後疲勞恢復物理療程進行預約說明 

   採預約制，選手賽後回抵飯店前往理療員房間進行疲勞恢復及物理治療。 

(九)清點攜帶物品(筆電<請自備>、列表機等)：先遣人員 

(十)電腦及美工作業：魏吉宏、方緒蓮 

1.準備電腦設備 

2.規劃電腦作業 

 3.各項美工規劃及材料準備 

三、請各組人員於 5 月 4 日(星期一)中午前，完成前揭書面報告，提交李應欽

老師核稿，12 日中午前完成影印裝訂。 

四、書面資料請一律使用 word程式，並以 A4 規格編輯，上傳至

http://114.34.29.91/ (115 全障運)-(團本部)資料夾內。 

五、團本部將於集訓期間成立督訓小組訪視，由團本部成員及本局長官擔任，

前往各場地慰問選手，督訓日期按各參賽種類所提集訓調查表彙整後分 2

小組前往訪視。 

六、提前競賽種類，團本部亦將派員前往慰勞及協助，行程如下： 

 (一)保齡球參賽隊職選手 5/17下午 1時自各指定地點出發前往中和新喬福保 

     齡球館驗球及出席技術會議，請詹清霖及曾清憲主任駕駛復康車，依派車 

     單前往輪椅選手指定地點接送至球館，結束後返回矽谷溫泉酒店住宿。 

(二)射擊 5/18-21競賽場地：龜山區公西靶場(肢障、聽障) 

    團本部請蕭富陽校長及林繼鴻校長前往慰勞，出發日期 5/19-21 擇 1日。 

(三)保齡球 5/18-22 競賽場地：新北市中和區新喬福保齡球館(肢、視障) 

    團本部請邱冠璋校長、賴美靜老師、林惠娟等 3位於 5/17 日下午 3 時前 

    抵達矽谷溫泉飯店，辦理保齡球提前賽隊職選手入住及賽會期間餐、宿、 

    交通作業事宜。慰勞餐宴 5/20 日晚上 6:00 假土城區古都活海鮮餐廳辦理。 

七、會內賽市長宴請慰勞餐宴 5/24 晚上 6:00 假土城區古都活海鮮餐廳辦理。 

八、其他需注意事項，請相關負責同仁掌握執行內容： 

(一)服裝分發、佈置及分工 

(二)先遣作業規劃及準備器材物品、車輛、電腦等設備 

(三)授旗典禮之音響、司儀、隊伍指揮、器材(市旗 3 面、旗套、旗竿等) 

(四)確認出發車輛數量 

(五)服裝交貨及更換聯繫 



(六)美工佈置之先期設計、繪製、準備 

(七)申購所需材料、文具調查 

(八)集訓期間之督導慰問 

(九)團本部文書作業及準備備查資料 

(十)聯繫大會相關代表隊及賽務事項 

(十一)賽會期間隊本部重點工作： 

1.大會聯繫、參加會議、報到及辦理事項 

2.開閉幕典禮     

3.本市選手村領隊教練會議 

4.成績填報、登錄、統計           

5.賽程管理、公佈                 

6.競賽服務及突發狀況處置             

7.分送慰問品                   

8.參賽及雜項經費處理             

9.轉發大會紀念品、慰問品及各項資料   

10.新聞發佈                    

11.團本部及寢室內務、安全管理         

12.代表隊醫護事宜   


